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I. DISPOSICIONS XERAIS

CONSELLERIA DE EDUCACION E ORDENACION UNIVERSITARIA

ORDE do 21 de febreiro de 2007 pola que se regula a organizacion, funcionamento e
xestion do servizo de comedor escolar nos centros docentes publicos non universitarios
dependentes da Conselleria de Educacion e Ordenacion Universitaria.

Nas sociedades modernas o sistema educativo debe cumprir un papel fundamental na formacién das persoas.
Por isto, tamén resultan de vital importancia os medios e as circunstancias en que se desenvolve o propio acto
educativo. A lexislacion mais actual reserva un espazo destacado 4 tarefa conciliadora da vida educativa e
familiar coa laboral, e de eliminar, por tanto, aqueles obstaculos econémicos, sociais e de calquera outra
indole que dificultan ou impiden o desenvolvemento do dereito & educacién constitucionalmente recofiecido.

Por outra banda, os profundos cambios sociais e culturais producidos na sociedade galega e as dificultades das
mulleres e dos homes para compaxinar a sta vida laboral coa educacién das suas fillas e fillos fan necesaria a
ampliacion e modificacion dos servizos educativos complementarios, que pretenden dar unha resposta
axeitada e eficaz a estes cambios para facilitar a vida das familias en condicions de maxima igualdade e
compensacidn das stas necesidades.

Nesta lifia, o comedor escolar é un servizo complementario de caracter educativo que, ademais de servir a
Administracién educativa como factor importante para a escolarizacién, tamén desenvolve unha destacada
funcién social e educativa. Asi, os comedores escolares, ademais de cumpriren unha funcién bdasica de
alimentacidn e nutricion, estan integrados na vida e organizacion dos centros educativos de tal maneira que a
sta programacién, desenvolvemento e avaliaciéon forma parte da programacién xeral anual do centro
educativo.

Os cambios operados na sociedade e no propio sistema educativo aconsellan unha regulamentacién do
servizo de comedor escolar que facilite a conciliacion da vida familiar e laboral. De acordo con todo o anterior,
a Conselleria de Educacion e Ordenacidn Universitaria pretende prestar unha especial atencion a calidade do
servizo de comedor mediante o desenvolvemento dunha norma que regule a organizacién, funcionamento e
xestién do mencionado servizo.

Na sua virtude, no exercicio das competencias atribuidas no Decreto 232/2005, do 11 de agosto, polo que se
fixa a estrutura organica dos departamentos da Xunta de Galicia, e en uso das atribucions conferidas polo
Decreto 10/2007, do 25 de xaneiro (DOG n° 26, do 6 de febreiro),

DISPONO:
Artigo 1°.-Obxecto e ambito de aplicacion.

1. Esta orde ten como obxecto regular a organizacion, funcionamento e xestion do servizo de comedor escolar.
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2. Entenderase como servizo de comedor os servizos de xantar e de atencién aos usuarios nos periodos de
tempo libre anterior e posterior nos cales se fomentaran programas de promocién da saude, habitos
alimentarios e habilidades persoais.

3. Esta orde sera de aplicacion en todos os centros docentes publicos non universitarios dependentes da
Conselleria de Educacién e Ordenacidn Universitaria que impartan ensinanzas nos niveis de educacion infantil
(segundo ciclo), primaria e secundaria obrigatoria, que conten co servizo de comedor escolar.

Artigo 2°.-Modalidades de prestacion do servizo.
1. O servizo de comedor prestarase nalgunha da seguintes modalidades:

a) Xestion directa polo propio centro, por medio de persoal funcionario, docente ou non, e por persoal laboral,
dependentes da Conselleria de Educacién e Ordenacidon Universitaria, que exerceran as funcions recollidas
nesta orde.

b) Xestion directa mediante a elaboracion de comidas centralizadas en cocifias propias con persoal da
Administracion, e transportadas a outros centros docentes proximos, contratando o mencionado servizo cunha
empresa do sector hostaleiro.

c) Contratacion da subministracion de comidas preparadas ou da elaboracién de comidas nas dependencias
do centro, a cargo dunha empresa do sector hostaleiro adxudicataria do servizo polo procedemento que
corresponda.

As modalidades utilizadas con caracter xeral serdn a) e b); cando iso non sexa aconsellable, e estea
debidamente xustificado, prestarase o servizo pola modalidade c).

2. Excepcionalmente, a Administracion educativa podera colaborar na xestién e organizacién do servizo cos
respectivos concellos, deputacions ou outras institucions plblicas ou privadas, asi como con outras entidades
ou colectivos, como poden ser as asociacions de nais e pais de alumnos e as slas federacions.

3. Nos centros en que, existindo ensinanzas de hostalaria e/ou similares, que requiran a realizacion de practicas
de cocifia, e funcione & vez o servizo de comedor escolar, a Conselleria de Educacién e Ordenacién
Universitaria e os responsables do centro, deberan acordar o establecemento dunha xestion directa singular,
tanto no econémico como no funcional, que permita compatibilizar e rendibilizar a0 maximo o
desenvolvemento da docencia practica das citadas ensinanzas e unha correcta prestacion do servizo de
comedor.

Artigo 3°.-Contratacion do servizo.

1. Cando o servizo de comedor escolar sexa xestionado mediante contratacién cunha empresa do sector
hostaleiro, esta realizaraa a Conselleria de Educacién e Ordenacién Universitaria.

2. Para os casos en que o servizo se preste baixo a modalidade recollida no artigo 2.1°.b. do Decreto 10/2007,
do 25 de xaneiro, sera a Conselleria de

Educacion e Ordenacidn Universitaria a encargada de realizar a correspondente contratacion para transporte e
subministracion das comidas aos centros afectados.

3. A contratacidn do servizo de comedor escolar rexerase polo disposto na lexislacién xeral de contratos das
administracions publicas e polos pregos de clausulas administrativas particulares e de prescriciéns técnicas
que para o efecto se aproben.

Dentro dos criterios de valoracion que se fixen para a adxudicacién do mencionado servizo, valorarase de xeito
especial aquelas empresas que acrediten o desenvolvemento dunha politica de igualdade entre homes e
mulleres na sua lifia de contratacion de persoal.

4. As empresas de alimentacién seleccionadas deberan cumprir a normativa hixiénico-sanitaria para industrias
dedicadas & elaboraciodn, distribucion e comercio de comidas preparadas contida no Real decreto 3484/2000,
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do 29 de decembro, e no Real decreto 2207/1995, do 28 de decembro, polo que se establecen as normas de
hixiene relativas aos produtos alimenticios, asi como calquera outra norma que o substitia ou modifique.

Asi mesmo, cando as comidas se elaboren féra das instalacions do centro, as empresas adxudicatarias do
servizo disporan do preceptivo nimero de rexistro xeral sanitario de alimentos da Conselleria de Sanidade.

Artigo 4°.-Apertura e funcionamento.

1. A solicitude de apertura do servizo de comedor escolar sera presentada polo/a director/a do centro escolar,
por proposta do seu Consello Escolar, e oidas as asociacions de nais e pais de alumnos e o claustro de
profesorado, ao/a delegado/a provincial de Educacién e Ordenacion Universitaria antes do 1 de maio do curso
anterior a aquel para o cal se solicita a apertura.

2. A Administracién educativa, por necesidades de escolarizacién nun centro, podera iniciar de oficio o
procedemento de apertura e funcionamento do servizo de comedor escolar.

3. A solicitude de apertura, segundo o modelo que se achega como anexo |, presentarase na delegacion
provincial correspondente, acompafiada da seguinte documentacion:

a) Certificacién do acordo do consello escolar en que se solicita a apertura do servizo de comedor escolar.
b) Proposta, se é o caso, sobre modalidade de xestion do servizo e xustificacion dela.

¢) Calendario e horario de funcionamento.

d) Numero de comensais para os que solicita o servizo e capacidade do local destinado a comedor.

e) Localizacion no centro das distintas dependencias do servizo de comedor escolar, planos e informe de
necesidades de adaptacion e, se for o caso, mobiliario acorde coa normativa vixente.

f) Informe da Inspeccién de Satde Publica sobre as condicidns da instalacion para uso do comedor e da cocifia,
se é 0 caso.

g) Memoria de actividades complementarias:

-Actividades programadas durante a quenda de comedor que reflictan a dimension educativa deste servizo e
favorezan o desenvolvemento de habitos relacionados coa alimentacidn saudable e a hixiene.

-Actividades educativas de lecer e tempo libre programadas para desenvolver nos periodos inmediatamente
anterior e posterior ao xantar, planificadas para favorecer a solidariedade, igualdade e integracion de todo o
alumnado.

h) No caso de que a modalidade de prestacion do servizo de comedor se axuste ao disposto no artigo 2.3° do
Decreto 10/2007, do 25 de xaneiro, exixirase o compromiso da entidade correspondente de asumir a xestién e o
financiamento, asi como o do consello escolar de asumir a supervision do seu funcionamento.

4. Autorizacién e modificacidn.

a) Verificados todos os documentos preceptivos enumerados anteriormente, o Servizo de Recursos Educativos
Complementarios da delegacion correspondente, no prazo dun mes, recompilara nun sé informe a seguinte
documentacion:

-Equipamento e menaxe necesario para o funcionamento do servizo de comedor.
-Estudo econémico do servizo de comedor.

-Estudo da unidade técnica provincial sobre a idoneidade dos espazos e instalacions ofertadas. No suposto de
seren necesarias obras de acondicionamento, memoria econdémica delas.

-Memoria sobre cumprimento en materia de riscos laborais.
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Unha vez emitido o citado documento, a Inspeccién educativa, a vista do expediente, emitira informe nun
prazo maximo de 15 dias sobre os aspectos educativos e pedagdxicos da implantacion dese servizo en relacion
coas condicidns mais favorables & escolarizacion do alumnado e o seu desenvolvemento harmdnico dentro da
sociedade

b) A/o delegada/o provincial autorizara, 4 vista do expediente, a apertura, funcionamento e/ou modificacién
dos comedores escolares que cumpran os requisitos establecidos nesta orde, mediante a correspondente
resolucion de autorizacion, segundo o modelo do anexo Il. A autorizacion realizarase logo de informe da
Secretaria Xeral da Conselleria de Educacion e Ordenacion Universitaria da existencia de crédito para asumir o
gasto proposto, se for o caso, e terd caracter indefinido sempre que se mantefian as condicidns basicas
recollidas nela.

c) No suposto de que o centro desexe realizar modificacions das caracteristicas basicas e/ou do calendario e/ou
horario do comedor escolar, estas debera solicitalas o/a director/a do centro, no prazo fixado para solicitar a
autorizacién do servizo de comedor, na delegacion provincial correspondente, onde se

procedera ao seu estudo e viabilidade econémica segundo a existencia de crédito axeitado, e a sta posterior
autorizacién, se for o caso.

0 incumprimento das condicidns e requisitos establecidos neste orde, podera derivar na supresion do servizo
de comedor escolar.

Artigo 5°.-Clasificacion dos comedores escolares.

1. Poderan distinguirse ata cinco tipos de comedores escolares, segundo o nimero de comensais,
independentemente da modalidade de xestion por que se opte, coa seguinte clasificacion:

-Comedores tipo A ata 75 comensais.

-Comedores tipo B de 76 a 150 comensais.

-Comedores tipo C de 151 a 250 comensais.

-Comedores tipo D de 251 a 350 comensais.

-Comedores tipo E mais de 351 comensais

Tera a consideracion de comensal aquela persoa que faga uso do servizo de comedor.

2. Os centros docentes publicos que dispofian dun servizo de comedor xestionado pola modalidade regulada
no 2.1°a) desta orde contara cun cadro de persoal laboral, integrado por un nimero de profesionais variable de
acordo co tipo de comedor, tal e como se detalla:

-Comedor tipo A: 1 oficial 2% de cocifia.

-Comedor tipo B: 1 oficial 2% de cocifia e 1 axudante de cociia.
-Comedor tipo C: 1 oficial 2? de cocifia e 2 axudantes de cocifia.
-Comedor tipo D: 1 oficial 22 de cocifia e 3 axudantes de cocifia.
-Comedor tipo E: 1 oficial 2% de cocifia e 4 axudantes de cocifia

Excepcionalmente, a Conselleria de Educacién e Ordenacidén Universitaria poderd conceder un reforzo de
persoal laboral, logo de informe favorable da Inspeccidn educativa, nos seguintes supostos:

-Cando un centro con servizo de comedor tipo E conte cun nimero de comensais superior a 400.

-Cando o servizo de comedor dispofia de mais dunha quenda, en funciéon do nimero de comensais e tipo de
comedor.
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Artigo 6°.-Duracién do servizo de comedor escolar.

A duracién do servizo de comedor escolar axustarase ao disposto na orde da Conselleria de Educacion e
Ordenacidn Universitaria que establece o calendario escolar para o curso correspondente.

Artigo 7°.-Usuarios/as do servizo de comedor.
1. Poderan ser usuarios/as do servizo de comedor escolar:

a) Todo o alumnado do centro, correspondendo ao consello escolar do centro a seleccion e admisidén nos casos
en que o numero de solicitudes supere o de prazas dispofiibles, ao tempo que se procurara a ampliacion do
comedor consonte as demandas existentes.

b) O persoal encargado da atencién ao alumnado usuario do comedor, independentemente da sua categoria e
relacion de emprego.

c) O profesorado e persoal non docente do centro que soliciten o servizo, sempre que existan prazas vacantes,
e se dispofia de persoal colaborador suficiente para a atencién do alumnado.

2. 0 servizo de comedor escolar podera ser solicitado por todo o alumnado do centro que desexe facer uso del.

3. Os representantes legais do alumnado dos centros que conten con servizo de comedor escolar poderan
solicitar praza, en nome do seu representado, facéndoo constar na correspondente solicitude de admision para
o curso vindeiro.

4. As solicitudes, dirixidas & direccion do centro docente, presentaranse preferentemente na Secretaria do
centro en que o/a alumno/a estd inscrito ou solicitase praza. Asi mesmo, tamén poderan presentarse en
calquera dos lugares previstos no artigo 38.4° da Lei 30/1992, do 26 de novembro, de réxime xuridico das
administracidns publicas e do procedemento administrativo comun, ou por calquera dos medios establecidos
na lexislacion vixente.

5. A seleccién e admisidon de usuarios do servizo de comedor, cando existan mais solicitudes que prazas
dispofiibles, correspdondelle ao consello escolar do centro, tendo en conta o niimero de prazas de comedor que
precise para o persoal de atencién ao alumnado. No taboleiro de anuncios expofierd a listaxe provisoria de
admitidos e de suplentes, respetando estritamente a seguinte orde de preferencia:

-Alumnado usuario do servizo de comedor no curso escolar anterior, salvo que variase substancialmente o
criterio polo cal fose admitido.

-Alumnado beneficiario do servizo de transporte escolar.

-Alumnado en situacidn socioeconémica desfavorable ou que tefia unha discapacidade igual ou superior ao
33%, acreditado con informe da asistenta social do concello que corresponda.

-Alumnado membro de familias numerosas

-Alumnado, fillos de pais e nais traballadores con incompatibilidade demostrada dos seus horarios laborais co
horario de saida do seu fillo/a ao mediodia.

-Outro alumnado do centro.
-Persoal docente e non docente que preste servizos no centro.

Aquel alumnado con alerxias ou intolerancias alimentarias deberan ser admitido nas mesmas condicions de
igualdade que todos os demais no que atinxe aos criterios de preferencia anteriormente descritos.

6. Os centros docentes poderan atender solicitudes de praza ao servizo de comedor escolar presentada féra do
prazo establecido, sempre que dispofian de vacantes e nas condiciéns anteriormente reflectidas.
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7. En relacidn coas listaxes provisorias de admitidos e suplentes, os/as interesados/as poderan presentar as
alegacions que coiden oportunas ante o consello escolar do centro no prazo de cinco dias habiles, contados a
partir da data de publicacidn da citada listaxe.

Artigo 8°.-Atencidn ao alumnado usuario do servizo.

1. Nas tarefas de atencidn ao alumnado que utiliza o servizo de comedor escolar poderan participar o persoal
docente, os/as monitores/as escolares e os/as coidadores/as de educacion especial do centro e demais
membros da comunidade educativa, se for o caso, e persoal laboral, podendo prestarse este servizo mediante
outras formas de xestién.

2. Nos centros con servizo de comedor escolar de xestidn directa, a vixilancia no tempo libre anterior, durante e
posterior ao xantar sera realizada, con caracter voluntario, polo profesorado do centro. De non existir
profesorado que voluntariamente se encargue das tarefas de atencién ao alumnado, a persoa responsable da
direccién do centro, logo de informe do consello escolar, adoptard as medidas que considere oportunas,
excluindo, en todo caso, calquera contratacién que poidese xerar algin tipo de vinculo laboral coa Conselleria
de Educacién e Ordenacion Universitaria.

Cando o numero de voluntarios exceda as necesidades de vixilancia do comedor correspondente, o consello
escolar podera establecer quendas rotatorias con indicacion dos periodos en que o citado persoal desenvolva
as suas funciéns.

O persoal, docente ou non, que participe voluntariamente na tarefa de atencién ao alumnado no servizo de
comedor escolar non podera abandonala, a non ser por causa xustificada, e sempre con cofiecemento e
autorizacién da direccion do centro.

3. Nos centros con servizo de comedor escolar adxudicado a unha empresa, o servizo de vixilancia e atencion
ao alumnado podera ser prestado ben por persoal do centro ou pola empresa adxudicataria, a cal acreditara a
idoneidade profesional do persoal que destine s referidas funcidns, con pleno respeto ao principio de
igualdade entre homes e mulleres.

4. Cando o servizo de comedor escolar se preste pola modalidade de convenio con outras institucions, publicas
ou privadas, estas seran as responsables de contratar o persoal necesario e idéneo para o desenvolvemento
das tarefas de vixilancia e atencion ao alumnado nos termos que se recollan no propio convenio de
colaboracion e de acordo co establecido nesta orde.

5. O persoal de atencién educativa, apoio e vixilancia do servizo de comedor, ademais da imprescindible
presenza fisica durante a prestacion do servizo no seu conxunto, desenvolvera as seguintes funcions:

a) Cumprir co labor de coidado, atencion educativa ao alumnado e apoio as actividades establecidas de
acordo co programa anual do servizo de comedor escolar.

b) Coordinar tarefas relativas a4 educacién para a saude, adquisicién de habitos sociais e unha correcta
utilizacién e conservacién da menaxe de comedor.

c) Axudar os alumnos e as alumnas que, por idade ou necesidades asociadas a condicidns persoais especificas
de discapacidade, necesiten a colaboracion e soporte dun adulto nas actividades de alimentacién e aseo.

d) Informar o equipo directivo do centro, no modelo de impreso que este lles facilitara, de calquera incidencia
relacionada co desenvolvemento do servizo de comedor, para que aquel o pofia en cofiecemento das familias.

e) Atencién ao alumnado nos periodos de antes e despois do xantar, basicamente no exercicio e
desenvolvemento de actividades programadas para eses periodos, atendendo as orientaciéns do encargado
do servizo de comedor escolar.

f) En razén do caracter educativo do servizo de comedor escolar fomentarase a colaboracién do alumnado a
partir de 5° de primaria, sen que iso supofia, a ausencia fisica ou substitucion do persoal habitual encargado da
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atencidn no devandito servizo.

0 persoal de atencién ao alumnado no servizo de comedor vira determinado en funcién do total dos alumnos e
alumnas comensais, de acordo coa seguinte ratio:

-Educacidon secundaria obrigatoria.
* N° alumnado: ata 35.

Persoal de atencién: 1 persoa.
* N° de alumnado: de 36 a 70.
Persoal de atencion: 2 persoas.
*N° alumnado: de 71 a 100.
Persoal de atencion: 3 persoas.
* N° alumnado: mais de 100.
Persoal de atencién: 4 persoas.
-Educacién primaria.

* N°® alumnado: ata 30.

Persoal de atencién: 1 persoa.
* N° alumnado: de 31 a 60.
Persoal de atencién: 2 persoas.
*N° alumnado: de 61 a 90.
Persoal de atencién: 3 persoas.
*N° alumnado: de 91 a 120.
Persoal de atencién: 4 persoas.
* N° alumnado: mais de 120.
Persoal de atencién: 5 persoas.
-Educacion infantil.

*N° alumnado: ata 15.

Persoal de atencién: 1 persoa.
*N°alumnado: de 16 a 30.
Persoal de atencidn. 2 persoas.
*N°alumnado: de 31 a 50.
Persoal de atencidn. 3 persoas.
*N°alumnado: de 51 a 70.
Persoal de atencion: 4 persoas.

* N° alumnado: mais de 70.
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Persoal de atencién: 5 persoas.

No caso do alumnado con necesidades educativas especificas o/a delegado/a autorizara a ratio en funcién das
circunstancias concretas en cada caso, logo de informe do consello escolar.

Artigo 9°.-Persoal laboral do servizo de comedor escolar.

1. Sera competencia do persoal laboral do servizo de comedor as seguintes funcions, acordes coa sla categoria
profesional, nos termos que estableza o convenio colectivo de aplicacién, e que a titulo indicativo se sinalan:

-Elaboracion de comidas de acordo co menu aprobado polo consello escolar.

-Velar pola calidade e conservacién dos alimentos, cumprindo as normas de sanidade e hixiene.

-Servizo de atencion as mesas dos usuarios.

-Limpeza das instalacions e equipamentos do servizo de comedor escolar, coidando o seu uso e conservacion.

-Informar o encargado do servizo de comedor escolar daquelas outras cuestions que afecten o funcionamento
do servizo.

-Colaborar no seguimento dos protocolos de seguranza e hixiene e de riscos laborais.
-Asistir, se é o caso, as actividades especificas programadas dentro do Plan de formacién continuada.

2. Nos centros en que o servizo de comedor sexa da modalidade de xestion por unha empresa ou a través dun
convenio de colaboracién con algunha institucion publica ou privada, as anteriores funcidns seran prestadas
por persoal contratado pola empresa ou institucion correspondente, debendo controlar esta o cumprimento,
sen menoscabo das funciéns inherentes ao equipo directivo do centro e/ou encargado do comedor, se é o
caso.

Artigo 10°.-Persoal docente encargado do servizo de comedor escolar.

1. Un membro do equipo directivo actuara en calidade de encargado da xestion do servizo de comedor escolar,
sen prexuizo das funcidns que lles correspondan ao director/a e ao secretario/a, segundo o regulamento
organico do centro. A persoa respon

sable da direccion poderad designar encargado/a un profesor/a do centro, se o/a interesado/a o acepta
voluntariamente; en caso contrario, sera o consello escolar quen faga unha proposta de entre os membros da
comunidade educativa.

2. A persoa encargada do servizo de comedor escolar tera as seguintes funcions:

-Coordinar un plan de actividades que permita o desenvolvemento de aspectos e normas relacionadas co
habito de saber comer, e de relacion social no contorno do servizo de comedor escolar.

-Potenciar o desenvolvemento de actividades de lecer e tempo libre para dinamizar a atencién e vixilancia do
alumnado usuario.

-Executar as tarefas propias de coordinacién e supervisién necesarios para o funcionamento do servizo de
comedor.

-Organizar o funcionamento do servizo de comida de mediodia.
-Elaborar a actualizacion periddica do inventario do equipamento do servizo de comedor e a sta reposicion.

-Elevar a direccion do centro propostas sobre control e mellora de menus, asi como da distribucién do
orzamento e control do gasto, a través da comision do servizo de comedor escolar a que se fai referencia no
artigo 13.4° desta orde.
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3. Cando o servizo de comedor sexa contratado cunha empresa hostaleira, as funciéns reflectidas asumiraas a
propia empresa.

4. Para lograr unha mellor planificacion e seguimento das stas funcidns, a persoa encargada do servizo de
comedor as asume para todo o curso escolar, salvo circunstancias excepcionais, logo de xustificacion e
autorizacion da direccion do centro.

Artigo 11°.-Organizacién e funcidns: atribucidns do consello escolar, do equipo directivo e do persoal
colaborador en relacion co servizo de comedor escolar.

Corresponde aos 6rganos colexiados e unipersoais do centro, en relacién co funcionamento do servizo de
comedor escolar na modalidade de xestion directa, as seguintes funcions:

1. O consello escolar:

-Propofier & Conselleria de Educaciéon e Ordenacién Universitaria, a través da delegacién provincial
correspondente, a solicitude de apertura e funcionamento do servizo de comedor escolar.

-Aprobar dentro da normativa vixente un protocolo propio que recollera as directrices de organizacion e
funcionamento do servizo de comedor escolar, asi como o seu seguimento e avaliaciéon durante o curso
escolar. Este protocolo sera parte integrante do regulamento organico do centro.

-Aprobar o proxecto de orzamento de ingresos e gastos do servizo, como parte anual do orzamento
do centro. Asi mesmo, aprobara a sta xustificacion de gastos.
-Decidir sobre a admisién do alumnado usuario, de acordo cos criterios de prioridade establecidos nesta orde.

-Aprobar o plan de actividades educativas e recreativas que desenvolvera alumnado que utilice o servizo de
comedor escolar.

-Aprobar a creacidn da comisidn do servizo de comedor escolar.

-Aprobar os menUs de acordo coas necesidades de alimentacién do alumnado, por proposta da comisién do
servizo de comedor escolar.

-Propoiier a relacion de alumnado beneficiario total ou parcialmente do servizo de comedor escolar, de acordo
cos criterios establecidos para tal fin.

2. Director/a do centro:

-Elaborar co equipo directivo, e de acordo coa comision do servizo de comedor, o protocolo de funcionamento
do servizo de comedor escolar, como parte integrante da programacion xeral anual do centro.

-Dirixir e coordinar o servizo de comedor escolar e designar o persoal docente que voluntariamente participe
nas tarefas de atencion ao alumnado.

-Supervisar o correcto funcionamento do servizo de comedor prestado polo centro.

-Estudar e elaborar o proxecto de orzamento do servizo de comedor escolar.

-Autorizar os gastos, e ordenar os pagamentos necesarios para o seu bo funcionamento.
-Verificar o cobramento das cantidades correspondentes do servizo de comedor aos usuarios del.
-Facer as contratacidns de subministracidn, se for o caso, de acordo coa lexislacion vixente.
-Coordinar as tarefas do persoal que preste servizos no comedor escolar.

-Presidir, se for o caso, a comisién do servizo de comedor escolar.
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-Velar polo cumprimento das normas sobre sanidade e hixiene, de acordo cos protocolos que para o efecto
remitird a Conselleria de Educacién e Ordenacion Universitaria.

-Calquera outra funcidn necesaria para o correcto funcionamento do servizo.

3. Existird unha comision do servizo de comedor escolar, que serd a mesma comisién econémica do centro
pero integrada, ademais, pola persoa encargada do servizo de comedor. Esta comision desenvolverd as
seguintes funcions:

-Elaborar o borrador de anteproxecto de orzamento do servizo de comedor escolar.

-Colaborar co equipo directivo e o encargado do servizo de comedor, se for o caso, na xestiéon econémico-
administrativa dos fondos do servizo de comedor.

-Propofier ao consello escolar os menus, de acordo cun programa de alimentacion sa e equilibrada.

-Elaborar e propofier ao consello escolar un plan de actividades que desenvolvera o alumnado que utilice o
servizo de comedor escolar.

-Seguimento do servizo de comedor, formulando propostas de mellora, se é o caso, ante o consello escolar.
-Velar polo cumprimento das normas vixentes sobre sanidade e hixiene.

-Calquera outra funcidn necesaria para o correcto desenvolvemento do servizo de comedor.

Artigo 12°.-Elaboracion de mends e dieta equilibrada.

1. A Secretaria Xeral da Conselleria de Educacion e Ordenacién Universitaria promovera, por si mesma ou por
medio de convenios, a publicacion e envio aos centros de protocolos ou guias relativas as necesidades
nutricionais do alumnado, o valor calérico dos nutrientes e as caracteristicas gastrondmicas de cada estacion
do ano, elaboradas e/ou supervisadas por persoal experto en nutricion e dietética.

2. A direccién do centro programara os menus de 4 a 6 semanas de acordo con criterios de alimentacién sana e
equilibrada do alumnado. Este menu serd o mesmo para todos os comensais que fagan uso do servizo, sexa
alumnado ou persoal do centro. Non obstante, o alumnado do centro que tefia algin tipo de intolerancia ou
alerxia alimentaria medicamente documentada dispora dun menu adecuado as sUas necesidades. Estes
mends seran autorizados polo consello escolar e estaran xustificados mediante certificaciéon médica. Se os pais
e as nais o prefiren, o centro facilitara os medios necesarios para a conservacion, en quente ou frio, do menu
proporcionado pola familia para o seu consumo polo/a alumno/a respectivo/a.

3. Coa finalidade de que as familias poidan completar o réxime alimenticio dos seus fillos e fillas, de acordo cos
criterios dunha alimentacién saudable e equilibrada, a programacién dos mends expofierase no taboleiro de
anuncios do centro e darase a cofiecer aos pais e nais do alumnado usuario do comedor escolar, incluindo o
tipo de preparacion, asi como a composicidn das gornicidns e as sobremesas.

Artigo 13°.-Normativa e medidas de seguranza e hixiene.

1. Todos os comedores escolares deberan cumprir as exixencias establecidas no Real decreto 2207/1995, do 28
de decembro, polo que se establecen as normas de hixiene relativas aos productos alimenticios, o Real decreto
3484/2000, do 29 de decembro, polo que se establecen as normas de hixiene para a elaboracién, distribucion e
comercio das comidas preparadas, e o Real decreto 202/2000, do 11 de febreiro, sobre manipuladores de
alimentos, asi como as demais disposicions legais vixentes en materia de comedores colectivos.

2. De acordo coa normativa vixente esta prohibido o consumo de bebidas alcohdlicas e tabaco nos centros
educativos e, polo tanto, nas instalacions onde se presta o servizo de comedor escolar.

3. Todos os comedores escolares autorizados contaran cun libro de control oficial de establecementos
alimentarios, asi como o de Inspeccién de traballo.
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4. Durante o primeiro trimestre do curso escolar, a Secretaria Xeral de Educacion e Ordenacion Universitaria
facilitara a Direccion Xeral de Saude Plblica da Conselleria de Sanidade a relacién de comedores autorizados
asi como dos servizos que presta, a fin de que os seus técnicos efectien as visitas e informes oportunos do seu
estado e funcionamento.

5. Antes de comezar o curso escolar, o director ou directora do centro dara as instruciéns oportunas para que
se revisen todas as instalacions de cocifia, almacenamento, rede eléctrica e tomas de auga e gas, asi como a
desinsectacion e desinfeccion dos locais e utensilios de cocifia, despensas, almacén e comedor. Asi mesmo, o/a
director/a velara para que se leve a cabo un control continuo e adecuado das etiquetas dos produtos
envasados e enlatados, datas de caducidade e consumo preferente.

Artigo 14°.-Gratuidade ou axudas do servizo de comedor.

1. Sera beneficiario da totalidade da axuda establecida para o servizo de comedor escolar o alumnado
escolarizado no centro nos niveis de ensino obrigatorio e segundo ciclo de educacién infantil que sexa
beneficiario do servizo de transporte escolar, o alumnado en situacién socioeconémica desfavorable, sempre
que o acredite documentalmente.

Tamén gozara deste servizo gratuito o persoal regulado nos artigos 8, 9 e 10 da presente orde. Non obstante,
cando se dea o suposto recollido no paragrafo segundo do artigo 8.2° o persoal unicamente tera dereito a
gratuidade do servizo de comedor nos periodos en que desenvolva o labor de atencién aos usuarios.

2. Asi mesmo, seran beneficiarios da mencionada axuda, total ou parcial do 50%, o alumnado do centro que,
non incluido no paragrafo anterior cumpra o requisito de renda econémica ou sexa membro de familia
numerosa.

3. Entenderase que o alumnado cumpre o requisito de renda econémica:

-Para os efectos de ser beneficiario de gratuidade total do servizo de comedor cando a renda neta anual da
unidade familiar, dividida entre o nimero dos membros que a integran, non supere a cantidade de 3,5 veces o
IPREM (indicador publico de renda de efectos mdltiples).

-Para os efectos de ser beneficiario de gratuidade parcial do 50% do servizo de comedor cando a renda neta
anual da unidade familiar, dividida entre o nimero de membros que a integran, se atope entre 3,5 e 5,5 veces o
IPREM (indicador publico de renda de efectos mdltiples).

4. Entenderase que o alumnado cumpre o requisito de familia numerosa:

-Para os efectos de ser beneficiario de gratuidade total do servizo de comedor cando o nimero de fillos/as sexa
de catro ou mais.

-Para os efectos de ser benefiaciario de gratuidade parcial do 50% do servizo de comedor cando sexa tres o
numero total de fillo/as.

5. Deberan aboar a cantidade correspondente a axuda para comedor concedida pola Conselleria de Educacion
e Ordenacién Universitaria por alumno/a e dia, todo aquel alumnado, incluido os/as fillos/as do persoal de
comedor, persoal do centro, docente ou non, que non se atope incluido nos paragrafos anteriores.

6. O consello escolar de cada centro docente dard a maxima informacion as familias sobre o servizo de
comedor escolar prestado no centro, para que poidan beneficiarse das sias axudas e prestacidns, de acordo co
disposto nesta orde.

Artigo 15°.-Financiamento e control do gasto.
1. O servizo de comedor escolar financiarase cos seguintes ingresos:

a) Achegas da Conselleria de Educacion e Ordenacidn Universitaria para cubrir o custo dos servizos bonificados
segundo a porcentaxe que corresponda en cada caso, que se determinaran anualmente consonte o disposto
no artigo 13 do Decreto 10 /2007, do 25 de xaneiro.
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b) Asi mesmo, existira un fondo complementario, que sera distribuido pola comisidn provincial de comedores
escolares regulada no artigo 16 do Decreto 10/2007, do 25 de xaneiro, cuxa finalidade sera a de atender as
necesidades especificas de cada comedor escolar.

c) Achegas dos usuarios.

d) Aquelas achegas en forma de axuda ou doazdn recibidas doutros organismos publicos ou privados,
concedidas de acordo co disposto na normativa vixente na materia.

2. A parte de financiamento do servizo de comedor escolar correspondente & Administracion educativa sera
aboada con cargo aos créditos dos orzamentos xerais da Xunta de Galicia nos seus capitulos I, I, IV e VI
segundo a natureza do gasto que se vai realizar.

3. A xestion econémica do comedor escolar, ademais de constar nos rexistros da actividade econdmica que
estan establecidos con caracter xeral para todos os centros docentes publicos de Galicia, constara nunha conta
especifica para tal fin. Asi mesmo, terase un rexistro de ingresos ( segundo o modelo do anexo Ill) e un rexistro
de gastos (anexo 1V) do servizo de comedor, a xustificacion dos cales serd presentada, trimestral e anualmente
(anexo V) polo/a director/a do centro ao Servizo de Recursos Educativos Complementarios da delegacion
provincial correspondente, unha vez aprobada polo consello escolar.

4. A elaboracién do orzamento de ingresos e gastos do servizo de comedor escolar no centro sera realizada
polos érganos competentes, dentro da stia autonomia de xestion.

5. Para efectuar o pagamento do servizo, os usuarios de comedor deberan ingresar na conta especifica
regulada no nimero 3 do presente artigo o importe mensual ou trimestral do prezo do mend, de acordo co que
para tales efectos decida o consello escolar do centro.

A falta de aboamento do importe do servizo por parte dos usuarios, sera causa de perda da praza de comedor
por acordo do consello escolar do centro.

6. O estado de gastos do orzamento anual do servizo de comedor escolar incluird tamén a adquisicion do
mobiliario e utensilios inventariables precisos para o funcionamento do servizo, ata un maximo do 15% dos
ingresos do comedor procedentes da Conselleria de Educacién e Ordenacidn Universitaria.

7. Para o caso de créditos remanentes do exercicio anterior, serd de aplicacién o establecido no Decreto
201/2003, do 20 de marzo, polo que se desenvolve a autonomia na xestion econdmica dos centros docentes
publicos non universitarios.

Artigo 16°.-Aboamento ao persoal de atencién ao alumnado do servizo de comedor.

1. O/A director/a, o/a secretario/a, o/a encargado/a do comedor e o persoal, laboral ou funcionario, que exerza
as funcidns de atencién ao alumnado usuario do comedor, teran dereito a un complemento por servizos
extraordinarios, como contraprestacion da sta actividade e xestion, que sera aboado en funcién do nimero de
dias de asistencia ao comedor.

2. A contia do complemento por servizos extraordinarios a que se refire o paragrafo anterior sera establecida na
instrucion que para o efecto se remita aos centros para cada curso escolar. O seu importe sera actualizado cada
ano na mesma porcentaxe que se fixe como incremento das retribuciéns de caracter xeral dos funcionarios
publicos.

3. En casos excepcionais, e tendo en consideracion a especial dedicacion que puider ter lugar nalglns casos,
ese complemento por servizos extraordinarios podera ser tratado de xeito individualizado.

4. 0 aboamento do citado complemento realizarase coa ndmina ao final de cada trimestre, segundo o nimero
real de dias en que colaborou, sen que esta achega econémica orixine ningln dereito de tipo individual.

5. Para os efectos do previsto nos nimeros 1, 2 e 3 deste artigo, os/as directores/as dos centros mecanizaran
informaticamente a relacion nominal do persoal docente que preste este servizo de atencidén ao alumnado cos
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dias exactos de efectiva participacion.
6. Asi mesmo, cando haxa pais ou nais que voluntariamente exerzan a funcién de apoio e atencién

aos usuarios do comedor, estes tamén teran dereito a unha axuda econdmica concedida con cargo aos fondos
complementarios distribuidos pola comision provincial regulada no artigo 16 do Decreto 10/2007, do 25 de
xaneiro.

Artigo 17°.-Instrucions de comezo de curso.

Antes do 1 de maio, a Secretaria Xeral da Conselleria de Educacién e Ordenacién Universitaria fara publicas as
instrucions de organizacion e funcionamento do servizo de comedor para o curso escolar seguinte nos centros
de educacién infantil (segundo ciclo), primaria e secundaria, nas cales se especificaran entre outros, os
seguintes aspectos:

-Prezos maximos de referencia por alumno/dia do servizo de xantar.

-Documentacién que presentara o alumnado beneficiario de axuda, total ou parcial, do servizo de comedor
prestado no centro.

-A actualizacién do importe do complemento por servizos extraordinarios que percibird o/a director/a,
secretario/a, persoa responsable do servizo de comedor e restante persoal, funcionario ou laboral, de atencion
ao alumnado usuario do servizo de comedor.

Artigo 18°.-Avaliacion e seguimento.

1. As delegaciéns provinciais da Conselleria de Educaciéon e Ordenacién Universitaria, a través dos seus
servizos de inspeccidn, arbitrardn férmulas de control e seguimento e avaliacion periddica do funcionamento,
xestion e organizacién do servizo de comedor escolar nos centros docentes publicos do seu ambito de
competencia.

2. Na memoria final de curso incluirase unha parte sobre o funcionamento do servizo de comedor escolar, asi
como as propostas de mellora que se coiden convenientes, cunha valoracion econémica delas, que sera
obxecto de cofiecemento e valoracidn do consello escolar, e da cal se lle dara traslado & Secretaria Xeral da
Conselleria de Educacion e Ordenacién Universitaria.

Disposicion derrogatoria
Quedan derrogadas cantas disposicions de igual ou inferior rango se opofian ao disposto nesta norma.
Disposicidns derradeiras

Primeira.-Facultase o secretario xeral para ditar cantas disposicidns e instrucidns consideren necesarias para a
execucion e cumprimento do previsto nesta orde.

Segunda.-Esta orde entrara en vigor o dia seguinte ao da sla publicacién no Diario Oficial de Galicia.
Santiago de Compostela, 21 de febreiro de 2007.

Laura Sanchez Pifion

Conselleira de Educacién e Ordenacion

Universitaria

https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2007/20070305/Anuncio81B2_gl.html

13/13


http://xunta.es/
http://www.xunta.es/oficina-de-rexistro-unico-e-informacion
http://www.xunta.es/suxestions
http://www.xunta.es/aviso-legal-do-portal-da-xunta
https://www.xunta.gal/dog/gestionarSugerencias.do

